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Автоматизированная информационно-поисковая система - поисковая 

система, созданная на базе электронно-вычислительной техники, предназначенная 

для автоматизированного поиска в электронном каталоге  

Автор - лицо, создавшее произведение или принимавшее участие в его 

создании. Автором может быть учреждение или организация, от имени, которых 

публикуются материалы 

Авторский знак – условное обозначение фамилии автора или первого слова 

заглавия произведения. Применяется для расстановки произведений печати в 

алфавитном порядке. 

Адресная библиографическая справка – ответ на запрос, 

 устанавливающий  наличие и местонахождение запрашиваемого документа в 

фонде библиотеки, используя при этом все имеющиеся информационные ресурсы 

(каталоги, картотеки, электронный каталог, справочные и библиографические 

издания и др.). Одной адресной справкой считается одна библиографическая 

запись, включающая библиографическое описание документа и сведения об его 

местонахождении. Адресные справки не учитываются, если библиографический 

поиск документа сопутствует книговыдаче на абонементе. 

Алфавитно-предметный указатель к систематическому каталогу (АПУ) - 

вспомогательный аппарат к систематическому каталогу, представляющий собой 

алфавитный перечень предметных рубрик, раскрывающих содержание отраженных 

в систематическом каталоге документов с указанием соответствующих 

классификационных индексов. Каждое слово АПУ заносится на отдельные 

карточки, которые расставляются в алфавитном порядке в специально выделенный 

ящик систематического каталога. АПУ является своего рода «ключом» к 

систематическому каталогу. Он подсказывает, где, в каком разделе, и под каким 

индексом следует искать нужную книгу. 

Алфавитный каталог (АК) - библиотечный каталог, в котором 

библиографические записи располагаются в алфавитном порядке авторов, 

наименований организаций или заглавий документов 

Аналитическое библиографическое описание - библиографическое 

описание статьи из книги или периодического издания  

Аннотация - краткая характеристика документа, поясняющая его содержание, 

назначение, форму, другие особенности 

Аннотированное библиографическое пособие - библиографическое пособие, 

в котором все или большинство библиографических записей включают аннотации  

Анонимный автор - автор, опубликовавший документ без указания своего 

имени. 

Атлас – электронная коллекция графических документов, 

систематизирующей информацию по предмету, например: география, биологии и 

т.д.  

Аудиовизуальный документ – документ, содержащий изобразительную и 

(или) звуковую информацию, воспроизведение которой требует применения 
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соответствующего оборудования. К аудиовизуальным документам относятся 

грампластинки, магнитные фонограммы, диаматериалы и узкопленочные 

кинофильмы, видеокассеты, СD-Rom. 

Аудитория (адресат) медиаобразования – группы людей, на которые 

рассчитан медиатекст (школьники, студенты, учителя, преподаватели, работники 

медиасферы -медиатеки,  учебного телевидения и т.д.). 

База данных (БД) - набор данных, который представлен на машинном 

носителе в виде, позволяющем осуществлять автоматизированную переработку 

содержащейся в нем информации. База данных предназначена для хранения 

данных о приобретенных библиотекой изданиях (монографиях, справочниках, 

сборниках статей и т.п.), информации о местонахождении отдельных экземпляров 

(переплетов) каждого издания и сведений о читателях. 

Библиографическая база данных - база данных, содержащая 

библиографические записи  

Библиографическая запись – элемент информации о документе, 

фиксирующий в документальной форме сведения, позволяющие раскрыть его 

состав и содержание в целях библиографического поиска  

Примечание. В состав библиографической записи входит библиографическое 

описание, дополняемое по мере надобности заголовком, классификационными 

индексами и предметными рубриками, аннотацией, шифром хранения документа, 

датой завершения обработки документа, сведениями служебного характера 

Библиографическая информация - информация о документах, необходимая 

для их поиска и использования 

Библиографическая картотека - библиографическое пособие, реализованное 

в карточной форме  

Библиографическая справка - ответ на разовый запрос, содержащий 

библиографическую информацию о наличии и (или) местонахождении документа 

(адресная справка), о содержании библиографической информации по 

определенной теме (тематическая справка); об отсутствующих или искаженных в 

запросе элементах библиографического описания (уточняющая справка) 

Библиографическая услуга - результат библиографического обслуживания, 

удовлетворяющий потребности в библиографической информации 

Библиографический запрос - информационный запрос на 

библиографическую информацию 

Библиографический обзор - библиографическое пособие, в письменной или 

устной форме представляющее собой связное повествованиео документах  

Библиографический поиск - информационный поиск, осуществляемый в 

каталоге или картотеке на основании библиографических данных 

Библиографический список – список документов, составленный в 

соответствии с правилами библиографического описания  
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Библиографический указатель к изданию - часть справочного аппарата 

издания, раскрывающая состав или содержание произведений, помещенных в 

данном издании 

Библиографический указатель - библиографическое пособие со сложной 

структурой, предполагающей наличие вспомогательных указателей, предисловия, 

оглавления, списка сокращений и т. д.  

Библиографическое издание - библиографическое пособие, выпущенное в 

виде отдельного документа в форме непериодического, серийного, периодического 

или продолжающегося издания. 

Библиографическое информирование - систематическое обеспечение 

библиографической информацией абонента в соответствии с его долговременно 

действующим запросом. 

Библиографическое обслуживание - обеспечение потребителей 

библиографической информацией. 

Библиографическое описание - совокупность библиографических сведений 

о документе, приведенных по определенным правилам, устанавливающим порядок 

следования областей и элементов, и предназначенных для идентификации и общей 

характеристики документа. Библиографическое описание, поможет Вам 

сориентироваться при поиске информации в книжном фонде библиотеки, отражая 

краткую характеристику документа: автор, название, год и место издания. 

Библиографическое пособие – упорядоченное множество 

библиографических записей, объединенных по какому-либо признаку  

Библиография – научная дисциплина, цель которой, помогать читателю 

ориентироваться в книжных богатствах. Библиография обеспечивает подготовку, 

распространение и использование библиографической информации 

Библиотека - учреждение культуры, которое собирает, хранит и 

предоставляет всем желающим источники информации. В Древнем Египте таким 

источником были глиняные таблички. В настоящее время это книги, журналы, 

видео-, аудиокассеты, дискеты и т.д. 

Библиотека-допозитарий - библиотека, на которую возложена обязанность 

постоянного хранения максимально полного библиотечного фонда в целях 

освобождения фондов остальных библиотек региона от малоиспользуемых 

произведений печати и других документов 

Библиотека-филиал - библиотека, находящаяся в подчинении у Центральной 

библиотеки 

Библиотека электронная – сложная информационная система, 

представляющая собой особый вид вещательных услуг.                 

Библиотекарь – сотрудник библиотеки, имеющий специальное библиотечное 

образование. Библиотекарь работает не только с читателями, но и содержит в 

порядке фонд источников информации. Одна из главных задач – помочь читателю 

во время его работы в библиотеке. 
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Библиотечная сеть - библиотечная система, объединенная общностью задач, 

организационных решений, рядом единых признаков (принадлежность к 

определенной территории, учредителю, отрасли и т. д.).  

Библиотечная система - совокупность взаимодействующих библиотек, 

объединенных на определенных договорных условиях в целях более полного 

удовлетворения запросов пользователей и эффективного использования 

библиотечно-библиографических ресурсов 

Библиотечно-библиографическая классификация (ББК) – таблицы 

систематизации документов для организации книжного фонда. Их основная задача 

– раскрыть содержание документов, представить их в виде стройной научно-

обоснованной системы знаний и этим максимально облегчить читателю 

использование библиотечных фондов. 

Библиотечно-информационная услуга: Конкретный результат 

библиотечного обслуживания, удовлетворяющий определенную потребность 

пользователя библиотеки (выдача документов, предоставление информации о 

новых  поступлениях, справки, выставки, консультации и т.д.). 

Библиотечное дело - область идеологической, культурно-просветительной и 

научно-информационной деятельности, обеспечивающая удовлетворение 

потребностей населения в произведениях печати и других документах посредством 

библиотек. 

Библиотечное мероприятие: Вид библиотечной услуги, представляющий 

собой совокупность действий и организационных форм, ориентированных  на 

целевые группы участников для удовлетворения их потребностей в знании, и 

информации, повышения квалификации, получения навыков работы с 

библиотечно-информационными ресурсами, общении.  

Библиотечное обслуживание - деятельность библиотеки по пропаганде и 

выдаче произведений печати и других документов или их копий, оказанию помощи 

в их выборе и использовании 

Библиотечный абонемент - форма библиотечного обслуживания, 

предусматривающая выдачу документов для использования вне стен библиотеки 

(например, дома или в институте). 

Библиотечный каталог - совокупность расположенных по определенным 

правилам библиографических записей на документы, раскрывающая состав и 

содержание фонда библиотеки Примечание. Библиотечный каталог может функци-

онировать в карточной или машиночитаемой форме, на микроносителях, а также в 

форме книжного издания. 

Библиотечный пункт - форма нестационарного обслуживания — 

территориально обособленное подразделение, организуемое по месту жительства, 

работы или учебы пользователей библиотек 

Биобиблиографическое пособие - библиографическое пособие, содержащее 

биографические сведения об определенном лице или лицах, а также 

библиографическую информацию об их произведениях и литературе о них. 
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Биографический справочник – справочник, содержащий сведения о жизни и 

деятельности каких-либо лиц.  

Брошюра – книжное издание объемом свыше 4, но не более 48 страниц 

Буклет – листовое издание в виде одного листа печатного материала, 

свальцованного любым способом в два или более сгибов. 

Бюллетень – периодическое или продолжающееся издание, выпускаемое 

оперативно, содержащее краткие официальные материалы по вопросам, входящим 

в круг ведения выпускающей организации.  

Видеодокумент, видеофонограмма – аудиовизульный документ на 

ленточном или дисковом носителе, содержащий информацию, зафиксированную 

на нем посредством видеозвукозаписи. 

Видеотека - организация или служба (отдел библиотеки), в обязанность 

которой входит сбор, хранение и предоставление в распоряжение пользователей 

видеодокументов. 

Визуализация — представление в наглядной форме с помощью рисунков, 

графиков и анимации.  

Виртуальная книжная выставка - это презентация книг в электронном 

формате.     Работа в виртуальном пространстве позволяет  шире использовать  

дополнительные виды информации: библиографическую, фактографическую, 

информационную. Виртуальная выставка представляет внешний вид документа, 

библиографическое описание и аннотацию, а так же дополнительные данные - 

оцифрованные выдержки из книги, рецензии, отзывы. 

Внестационарное обслуживание – обслуживание читателей за пределами 

библиотеки с использованием передвижных библиотечных пунктов, 

обеспечивающих приближение книги к месту работы, учебы. То есть, если в вашем 

учреждении нет библиотеки, а вам необходима литература по профилю вашей 

работы или просто хочется почитать для души, то можете воспользоваться 

услугами передвижной библиотеки. 

Выдача документа:  Предоставление во временное пользование документа из 

библиотечного фонда по запросу пользователя, включая полученный библиотекой 

из других фондов по всем видам   абонемента и всеми формам доставки 

документов, в том числе  предоставление доступа к электронному документу или 

его части. 

Выходные данные - сведения, информирующие о месте издания, 

издательстве и дате издания, помещенные на титульном листе документа. Хочется 

обратить Ваше внимание, что города Москва и Санкт-Петербург в 

библиографическом описании всегда пишутся сокращенно: М. и С-Пб. 

соответственно.  

Годовой комплект газет:  Совокупность номеров (выпусков) газеты, 

вышедший в течение календарного года. 
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Групповое информирование - библиографическое информирование группы 

потребителей информации, выделенной по определенному признаку, члены 

которой имеют близкие по содержанию информационные потребности. 

Диатека – диафильмы, диапозитивы (слайды), оборудована местами для 

индивидуального и группового просмотра. 

Документ – материальный носитель данных (бумага, кино- и фотопленка и 

т.п.) с записанной на нем информацией, предназначенный для ее передачи во 

времени и пространстве. Документы могут содержать тексты, изображения, звуки и 

т.п.  

Документ на микроформе – фотодокумент на пленочном или другом 

носителе, который для изготовления и использования требует соответствующего 

увеличения при помощи микрографической техники 

Документально-художественное издание – литературно-художественное 

издание, содержащее произведение, основой которого послужил документ, 

реальное событие или деятельность исторического лица. 

Единица учета библиотечного фонда: Унифицированный показатель 

величины  библиотечного фонда, предусматривающий подсчет документов по 

условным единицам  учета и названиям в  качестве основных параметров. 

Журнал – периодическое журнальное издание, содержащее статьи или 

рефераты по различным общественно-политическим, научным, производственным 

и другим вопросам, литературно-художественные произведения, имеющие 

постоянную рубрику, официально утвержденные в качестве данного издания 

Журнальное издание – издание в виде блока скрепленных в корешке листов 

печатного материала установленного формата, издательски приспособленное к 

специфике данного периодического издания, в обложке или переплете. 

Запрос пользователя библиотеки - требование пользователя библиотеки на 

предоставление библиотечной услуги 

Избранные сочинения (избранные произведения) – однотомное или 

многотомное издание, содержащее часть наиболее значительных произведений 

одного или нескольких авторов, отобранных по определенному принципу. 

Издание – документ, предназначенный для распространения содержащейся в 

нем информации, прошедшей редакционно-издательскую обработку, полученный 

печатанием или тиснением, полиграфически самостоятельно оформленный, 

имеющий выходные данные. 

Издательство, издатель – юридическое лицо (организация или физическое 

лицо), осуществляющее подготовку к изданию и выпуск документа. 

Изоиздание – издание, большую часть объема которого занимает 

изображение. 

Иконка - небольшой значок, символическое изображение. 

Иллюстрация - графическое изображение, поясняющее или дополняющее 

основной текст, помещенное на страницах (листах), включенных в пагинацию 

документа. 
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Индивидуальное информирование - информирование пользователя 

библиотеки в соответствии с его потребностями. 

Инет -  как правило, имеется ввиду информационная сеть Internet. 

Интернет – глобальная информационная сеть, объединяющая пользователей 

из различных организаций, учреждений, и фирм, а также частных пользователей. 

Информатизация образования – это комплексный, многоплановый, 

ресурсоемкий процесс, в котором участвуют и ученики, и учителя, и 

администрация школы. Это и внедрение комплекса программ управлением 

образования в школе; и создание единого информационного образовательного 

пространства школы, города, района, страны; и использование информационных 

технологий в образовательных дисциплинах; и разработка интегрированных 

уроков; и проектная деятельность; и активное использование Интернет в 

образовании.  

Информатизация образовательной деятельности - процесс обеспечения 

сферы образования методологией, практикой разработки и использования НИТ 

(новых информационных технологий), ориентированных на реализацию 

психолого-педагогических целей воспитания и образования. 

Информационная система - система, предназначенная для хранения, 

обработки, поиска, распространения, передачи и предоставления информации. 

Информационная услуга - предоставление информации определенного вида 

потребителю по его запросу. 

Информационное обслуживание - обеспечение потребителей необходимой 

информацией, осуществляемое информационными органами и службами путем 

предоставления информационных услуг. 

Информационно-поисковая система (ИIIС) - совокупность справочно-

информационного фонда и технических средств информационного поиска в нем. 

Информационно-поисковый тезаурус (ИПТ) - автоматизированный словарь, 

предназначенный для поиска слов по смысловому содержанию. 

Информационный листок – реферативное периодическое издание, 

отражающее сведения о передовом производственном опыте или научно-

технических достижениях. 

Информационный поиск - действия, методы и процедуры, позволяющие 

осуществлять отбор определенной информации из массива данных. 

Информационный центр - организация, выполняющая функции по сбору, 

переработке и распространению информации. 

Информация - сведения о лицах, предметах, фактах, событиях, явлениях и 

процессах независимо от формы представления. 

Информирование - обеспечение информацией заинтересованных 

пользователей. 

Картотека заглавий художественной литературы - алфавитная 

библиографическая картотека, обеспечивающая поиск по заглавиям произведений 

художественной литературы 
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Картотека местных изданий - библиографическая картотека, отражающая 

выпущенные на данной территории издания 

Картотека персоналий - библиографическая картотека, отражающая 

документы, связанные с жизнью и деятельностью отдельных лиц, и организованная 

в алфавитном порядке их имен. 

Картотека рецензий - библиографическая картотека, отражающая рецензии, 

опубликованные в периодических и продолжающихся изданиях, сборниках. 

Каталог заглавий - алфавитный каталог заглавий документов.  

Каталог местных изданий - библиотечный каталог, отражающий 

выпущенные на данной территории издания. 

Каталожный индекс – в систематическом каталоге – классификационный 

индекс, указывающий раздел каталога, в который должна быть помещена данная 

каталожная карточка. 

Кинодокумент – аудиовизуальный документ на пленочном носителе, 

содержащий зафиксированные на нем посредством кинематографической техники 

предметы в виде последовательно расположенных фотографических изображений. 

Кинофильм – кинодокумент на пленочном носителе, представляющий собой 

совокупность последовательных фотографических изображений, объединенных 

общим сюжетом и предназначенных для воспроизведения на экране при помощи 

проецирования. 

Классификационное индексирование, библиографическая 

систематизация, классификационная систематизация, систематизация - 

процесс выражения содержания документа и/или запроса на информационно-

поисковом языке. 

Классификационный индекс - условное обозначение деления какой-либо 

системы классификации, к которому относится документ. 

Ключевое слово - слово или словосочетание из текста документа или запроса, 

которое несет в данном тексте существенную смысловую нагрузку с точки зрения 

информационного поиска. 

Книжная выставка – это реклама лучших произведений из числа новинок 

или книг, связанных общей темой, путем их непосредственного показа читателю. В 

библиотеке существуют традиционные библиотечные выставки: персональные, 

тематические, к знаменательным датам и выставки нестандартные: выставка-

кроссворд, выставка-поиск, выставка-викторина и т.д. 

Книжное издание – издание в виде блока скрепленных в корешке листов 

печатного материала любого формата в обложке или переплете. 

Коллекция, галерея - электронное фото произведений искусства, музейных 

экспонатов, записи музыкальных произведений, речей исторических деятелей, 

произведения устного народного творчества и т.д.  

Комплектование фонда - совокупность процессов выявления, отбора, заказа, 

приобретения, получения и регистрации документов, соответствующих задачам 

библиотеки, информационного центра. 
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Компьютерная рабочая зона – для самостоятельной работы учащихся или 

учителей оборудованы рабочие места.  

Консультация – ответ  на запрос пользователя, содержащий не конкретные 

запрашиваемые данные, а указывающий путь к их самостоятельному получению. 

Краеведческая картотека - библиографическая картотека, отражающая 

документы краеведческого содержания. 

Краеведческий каталог - региональный каталог, отражающий документы 

краеведческого содержания. 

Краеведческое библиографическое пособие - библиографическое пособие, 

отражающее документы об определенной местности (крае) в стране. 

Листовое издание – издание в виде одного или нескольких листов печатного 

материала любого формата без скрепления. 

Литературно-художественное издание – издание, содержащее произведение 

(произведения) художественной литературы. 

Литературно-художественный журнал – журнал, содержащий произведения 

художественной литературы, а также публицистические и критические статьи и 

материалы. 

Логин - 1. - Процедура регистрации на каком-либо сайте/сервере, 

предоставляющим какие-либо услуги, например, почтовый сервис. 

2. - Процедура индефикации пользователя при вхождении в сеть, на сайт 

какого-либо сервиса, и т.д. 

3. - Имя пользователя, которое он вводит для входа, допустим, на почтовый 

сервис, где он уже зарегистрирован. 

Масс–медиа - средства массовой информации (СМИ). 

Массовое информирование - информирование широкого круга потребителей 

информации по социально значимым темам. 

Медиа – технические средства создания, записи, копирования, 

тиражирования, хранения, распространения, восприятия информации и обмена ее 

между субъектом (агентством, автором) и объектом (массовой аудиторией, 

адресатом). 

Медиакультура – совокупность материальных и интеллектуальных 

ценностей в области медиа, а также исторически определенная система их 

воспроизводства и функционирования в социуме; по отношению к аудитории 

«медиакультура» или «аудиовизуальная культура» может выступать системой 

уровней развития личности человека, способного воспринимать, анализировать, 

оценивать медиатекст, заниматься медиатворчеством, усваивать новые знания в 

области медиа. 

Медиатекст – конкретный результат медиапродукции – информационное 

сообщение,  изложенное в любом виде и жанре медиа (газетная статья, 

телепередача, видеоклип, фильм и пр.). Критерии оценки медиатекста – навыки 

смыслообразования в результате эмоционально-смыслового соотнесения 
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перцептивных единиц, ощущения между ними ассоциативных и семантических 

связей. 

Межбиблиотечный абонемент (МБА) - абонемент, основанный на 

использовании документов из фондов других библиотек при их отсутствии в 

данном фонде. 

Место издания – местонахождение издательства или издателя, 

выпустившего документ. 

Многотомное издание – непериодическое издание, состоящее из двух или 

более нумерованных томов, представляющее собой единой целое по содержанию и 

оформлению. 

Монография – научно или научно-популярное книжное издание, содержащее 

полное и всестороннее исследование одной проблемы или темы и принадлежащее 

одному или нескольким авторам. 

Музей виртуальный – собрание Web-страниц, содержащих каталоги и 

фотографии экспонатов из различных  художественных собраний. Существуют 

плоская  и трехмерная версии музея. 

Мультимедиа  – компьютерные системы с интегрированной поддержкой 

звукозаписей и видеозаписей. 

Научная библиотека - библиотека, обеспечивающая развитие науки; 

удовлетворяющая информационные потребности научных учреждений и 

отдельных лиц, связанные с исследовательской деятельностью на основе 

соответствующего фонда и информационно-поискового аппарата. 

Научное издание – издание, содержащее результаты теоретических и (или) 

экспериментальных исследований, а также научно подготовленные к публикации 

памятники культуры и исторические документы. 

Научно-популярное издание – издание, содержащее сведения о 

теоретических и (или) экспериментальных исследованиях в области науки, 

культуры и техники, изложенные в форме, доступной читателю-неспециалисту. 

Научно-популярный журнал – журнал, содержащий статьи и материалы об 

основах наук, о теоретических и (или) экспериментальных исследованиях в 

области науки, культуры и практической деятельности, служащий 

распространению знаний и самообразованию. 

Научно-художественное издание – литературно-художественное издание, 

содержащее произведение (произведения), в основу которого положен научный 

факт. 

Научный журнал – журнал, содержащий статьи и материалы о теоретических 

исследованиях, а также статьи и материалы прикладного характера, 

предназначенный научным работникам. 

Национальная библиотека - библиотека, которая в рамках национальной 

(государственной) библиотечно-информационной системы выполняет особые 

функции: получение обязательного экземпляра документов страны, ее 

каталогизация и обеспечение сохранности, оказание централизованных 
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информационно-библиотечных услуг читателям, обеспечение сохранности и 

пропаганда национального культурного наследия, проведение государственной 

политики в области информационной культуры, руководство национальными 

компаниями по пропаганде книги и чтения и участие в международных 

программах и проектах. 

Непериодическое издание – издание, выходящее однократно, не имеющее 

продолжения. 

Ник - прозвище, псевдоним. Как правило, псевдонимы пользователи 

используют при общении в сетевых сообществах (чатах, форумах). Псевдоним 

пользователь выбирает себе сам при регистрации в сообществе. 

Новые информационные технологии (НИТ) - представляют собой 

совокупность новых средств и методов обработки информации, внедряемых в 

информационный процесс. Обеспечивают создание, хранение, передачу и 

отображение информации.  

Нотное издание – издание, большую часть объема которого занимает нотная 

запись музыкального произведения (произведений). 

Обмен документами - передача документов по соглашению в постоянное 

пользование из одних библиотек, информационных центров или различных 

организаций в другие. 

Обменный фонд - фонд, предназначенный для обмена документами, 

безвозмездной передачи библиотекам, информационным центрам и (или) продажи 

их организациям и частным лицам. 

Общественно-политический журнал – журнал, содержащий статьи и 

материалы актуальной общественно-политической тематики, предназначенный для 

широких кругов читателей. 

Объем документа - общее число страниц (листов) документа, включая 

отдельные листы иллюстраций, карты, приложения. 

Обязательный экземпляр - экземпляры различных видов тиражированных 

документов, подлежащие передаче производителями в соответствующие 

учреждения и организации в порядке и количестве, установленных законом. 

Примечание. Обязательный экземпляр может быть бесплатным и платным. 

Бесплатный — экземпляр каждого документа, передаваемый бесплатно в 

библиографирующие учреждения, крупные библиотеки, информационные центры. 

Платный — экземпляр документов, распределяемых централизованно между 

крупными библиотеками, информационными центрами и другими учреждениями 

за плату. 

Онлайн - неавтономный режим работы - такой режим работы, когда у 

компьютера установлено подключение к сети (например, сети Интернет).  

Опера - один из броузеров, программ для просмотра веб-страниц. Кроме 

Opera существует много разных броузеров: Internet Explorer, Mozilla, Netscape 

Navigator и другие.  
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Основная проблема, возникающая в том, что разные пользователи сети 

интернет используют разные броузеры, это то, что разные броузеры отображают 

страницы сайтов немного по-разному. Проблемой это является для веб-

разработчиков, те кто создает сайт должны учитывать особенности и капризы 

каждого популярного броузера, чтобы страницы создаваемых разработчиками 

сайтов смотрелись под всеми броузерами одинаково, или почти одинаково. 

Основное заглавие - заглавие, помещенное первым или выделенное 

полиграфическим способом на титульном листе  

Основной автор - автор, внесший наибольший вклад в интеллектуальное и 

художественное содержание документа, выделенный среди других авторов 

словесно или полиграфическими средствами. 

Отказ – неудовлетворенный запрос пользователя на ресурсы и услуги по 

профилю библиотеки. 

Открытка – карточное издание, отпечатанное с одной или обеих сторон 

Отраслевая библиотека - библиотека, удовлетворяющая информационные 

потребности по определенной отрасли знания или практической деятельности 

(общественно-политическая, научно-техническая, медицинская, 

сельскохозяйственная и др.) на основе соответствующего фонда и информационно-

поискового аппарата 

Отраслевое библиографическое пособие - библиографическое пособие, 

отражающее документы по определенной отрасли знания  

Официальное издание – издание, публикуемое от имени государственных 

органов, учреждений, ведомств или общественных организаций, содержащее 

материалы нормативного или директивного характера. 

Пароль - код доступа для получения закрытой информации (например, для 

входа в ваш почтовый ящик). 

Передвижная библиотека – библиотека, расположенная в специально 

оборудованном, укомплектованном транспортном средстве (например, библиобус) 

и меняющая свое местонахождение с целью обслуживания территориально 

удаленных от стационарной библиотеки групп населения. 

Периодическое издание – сериальное издание, выходящее через 

определенные промежутки времени, постоянным для каждого года числом номеров 

(выпусков), не повторяющимися по содержанию, однотипно оформленными 

нумерованными и (или) датированными впусками, имеющими одинаковые 

заглавие. 

Персональное библиографическое пособие - биобиблиографическое 

пособие, посвященное одному лицу. 

ПК -  персональный компьютер. 

Плакат – листовое издание в виде одного или нескольких листов печатного 

материала установленного формата, отпечатанное с одной или обеих сторон листа. 

Подзаголовок предметной рубрики - второй и каждый последующий 

элемент многочленной предметной рубрики. Подзаголовки предметной рубрики в 
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зависимости от содержания могут быть тематическими, географическими, 

хронологическими и формальными, а в зависимости от степени общности и границ 

применения — общими и специфическими. 

Полнотекстовая база данных - текстовая база данных, содержащая полные 

тексты документов. 

Пользователь (читатель, абонент, посетитель мероприятия) библиотеки  -  

физические лицо (индивидуальный пользователь) или юридическое лицо 

(коллективный пользователь), обращающееся в библиотеку за библиотечно-

информационными услугами. 

Популярное библиографическое пособие - библиографическое пособие, 

предназначенное для удовлетворения познавательных интересов широких кругов 

читателей. 

Портал - крупный сайт с большим количеством информации, объединящий в 

себе несколько тем, учитывающий интересы широкой аудитории, чем обеспечивает 

себе большое количество посетителей, известность, популярность. Портал не 

только вбирает в себя большое количество некой информации, но также 

обеспечивает посетителя большим количеством ссылок на сходные ресурсы, а 

также включает в себя разные интересные сервисы (например, поиск, каталог, 

справочник, место для общения (форум), возможно, почтовые сервисы, сервисы 

статистики и т.д. - зависит от того насколько крупный портал, его тематик).  

Посетитель библиотечного мероприятия -  человек, принимающий участие 

в библиотечном мероприятии  и зарегистрированный в установленных 

библиотекой формах учета и отчетности. 

Посещение (обращение) - приход пользователя в помещение библиотеки с 

целью  получения библиотечно-информационной услуги, участия в библиотечном 

мероприятии, использования библиотечного пространства для общения; обращения 

к  ее веб-сайтам, зарегистрированным страничкам в соцсети, зафиксированные 

счетчиком посещения; обращения по телекоммуникационным связям (электронная 

почта, факс, телефон) с целью  получения библиотечно-информационной услуги. 

Пособие – издание, предназначенное в помощь практической деятельности 

или овладению учебной дисциплиной. 

Поступление – документ, включенный  в установленном порядке в фонд 

библиотеки за отчетный период (месяц, квартал, год). 

Почтовый ящик - почтовый ящик в системах электронной почты. Создать 

себе электронный почтовый ящик для отправления писем другим пользователям 

сети Интернет вы можете на специальных сайтах предоставляющих такую услугу 

как платно, так и бесплатно.  

Получать (скачивать) свои письма вы можете, через ваш броузер на сайте, где 

вы создали себе почтовый ящик. А можете установить у себя на компьютере 

почтовую программу. Если доступ к компьютеру имеете только вы, или ваши 

близкие, то второй вариант удобнее. В общественных местах (интернет-кафе) 

лучше не читать по возможности свою почту, даже через броузер, т.к. в этом 
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случае вы имеете все шансы потерять ваш почтовый ящик, т.к. у вас его могут 

украсть ("взломать").  

Наиболее популярные почтовые программы: Outlook Express и The Bat.  

Предметизация – определение предметной рубрики для произведения печати 

или другого документа в соответствии с его содержанием.  

Предметная рубрика - краткая формулировка предмета (факта, события, 

аспекта и т. п.), рассматриваемого в документе, предназначенная для поиска 

документа. 

Предметный каталог - библиотечный каталог, в котором библиографические 

записи располагаются в алфавитном порядке предметных рубрик. 

Прикнижное библиографическое пособие - библиографическое пособие, 

помещенное в книге и, как правило, отражающее документы по ее тематике 

использованные, цитируемые и (или) рекомендуемые. 

Примечание - элемент библиографического описания, содержащий 

дополнительные сведения о документе, относящиеся к отдельным областям 

библиографического описания или к документу в целом. 

Принтер - устройство для вывода текста и изображений с вашего компьютера 

на печать.  

Пристатейное библиографическое пособие - библиографическое пособие, 

помещенное после статьи и отражающее документы по ее тематике — 

использованные, цитируемые и (или) рекомендуемые. 

Провайдер - компания, фирма предоставляющая услуги для доступа к сети 

Интернет. 

Продолжающееся издание - сериальное издание, выходящее через 

неопределенные промежутки времени, по мере накопления материала, не 

повторяющимися по содержанию, однотипно оформленными нумерованными и 

(или) датированными выпусками, имеющими общее заглавие. 

Псевдоним - вымышленное имя, которым автор подписывает произведение. 

Публикация - документ, доступный для массового использования. 

Публичная библиотека - общедоступная библиотека, предназначенная для 

удовлетворения информационных потребностей широких слоев населения. 

Путеводитель – справочник, содержащий сведения о каком-либо 

географическом пункте или культурно-просветительном учреждении 

(мероприятии), расположенные в удобном для следования или осмотра порядка. 

Региональное библиографическое пособие - библиографическое пособие, 

изданное в определенном регионе и (или) отражающее документы, которые 

связаны с регионом по происхождению, содержанию и другим признакам. 

Региональный каталог - библиотечный каталог, отражающий литературу, 

относящуюся по своему содержанию к определенному региону, и организованный 

в систематическом или предметном порядке.  
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Регистрация - процесс создания учетной записи пользователя (например, для 

того, чтобы создать почтовый ящик на почтовом сервере, вам необходимо 

заполнить анкету - пройти регистрацию).  

Резервное копирование - дублирование какой-либо информации. Сделав 

резервную копию файла, программы, диска, системы, вы можете их восстановить в 

случае неработоспособности или возникновения каких-то проблем.  

Рекомендательное библиографическое пособие - библиографическое 

пособие, рекомендуемое читателям, отражающее документы, отобранные по 

соответствующим содержательным и качественным критериям.  

Реставрация документа – восстановление и (или) улучшение 

эксплутационных свойств, а также формы и внешнего вида. 

Ретроспективное библиографическое пособие - библиографическое 

пособие, отражающее массив документов какого-либо исторического периода. 

Реферат - сокращенное объективное изложение содержания документа с 

основными фактографическими данными и выводами. 

Рубрикатор - печатный или рукописный документ, текстом которого является 

перечень предметных рубрик.  

Рукопись - документ, созданный в рукописном  или машинописном виде.  

Рунет - все ресурсы относящиеся к русскому интернету, т.е. ресурсы, 

содержание которых написано на русском языке и ориентированно на говорящих 

по-русски посетителей.  

Сайт - совокупность страниц (документов) с повторяющимся оформлением 

(дизайном), объединенных по смыслу, навигационно и физически находящихся на 

одном сервере (т.е. сайт это понятие собирательное: так и портал, и домашняя 

страница - сайты).  

Сети компьютерные – совокупность автономных ЭВМ, соединенных 

линиями передачи данных для взаимного согласованного обмена информацией. 

Различают локальные (в пределах небольших территорий) и глобальные 

(охватывающие значительное пространство)  компьютерные сети.   

Сборник – издание, содержащее ряд произведений. 

Сводный каталог - библиотечный каталог, отражающий фонды нескольких 

самостоятельных библиотек или библиотечной сети региона (отрасли). 

Систематическая картотека статей - библиографическая картотека, 

отражающая материалы из периодических и продолжающихся изданий, сборников 

и организованная в соответствии с определенной системой классификации 

документов. 

Систематический каталог - библиотечный каталог, в котором 

библиографические записи располагаются по отраслям знания в соответствии с 

определенной системой классификации документов. 

Сканер - устройство предназначенное для ввода изображения в компьютер: 

сканирование, отсканировать. Как происходит сканирование: подсоединив сканер к 

компьютеру, включив его, вы кладете нужную вам картинку в сканер, и затем 
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запускаете сканер в действие при помощи специальной программы на компьютере, 

при помощи светового луча сканер считывает изображение, и вы его видите на 

экране своего компьютера, после чего вы сохраняете это изображение, и позже 

можете обработать его в графических редакторах.  

Словарь – справочное издание, содержащее упорядоченный перечень 

языковых единиц (слов, словосочетаний, фраз, терминов, имен, знаков), 

снабженных относящимися к ним справочными данными. 

Соавтор - лицо или организация, создавшие произведение совместно с 

другим лицом (лицами), или организацией (организациями). 

Собрание сочинений – однотомное или многотомное издание, содержащее 

все или значительную часть произведений одного или нескольких авторов, дающее 

представление о его (их) творчестве в целом. 

Специальная библиотека - библиотека, обеспечивающая профессиональные 

потребности пользователей и иные специфические потребности особых групп 

читателей на основе соответствующего фонда и информационно-поискового 

аппарата (патентно-техническая, нотная, библиотека для слепых, библиотека НИИ 

и т. д.). 

Справочник – справочное издание, носящее прикладной, практический 

характер, имеющее систематическую структуру или построенное по алфавиту 

заглавий статей. 

Справочно-библиографический аппарат (СБА) – каталоги, картотеки, 

библиографические пособия (списки, указатели, обзоры). Используя справочно-

библиографический аппарат, вы можете легко найти любой источник информации. 

Справочно-библиографическое обслуживание (СБО) - обслуживание в 

соответствии с запросами потребителей информации, связанное с предоставлением 

справок и других библиографических услуг. 

Справочное издание – издание, содержащее краткие сведения научного или 

прикладного характера, расположенные в порядке, удобном для их быстрого 

отыскания, не предназначенное для сплошного чтения. 

Стационарная библиотека - библиотека с постоянным местом нахождения и 

зоной обслуживания. 

Текущее библиографическое пособие - периодическое библиографическое 

пособие, выпуски которого регулярно и оперативно отражают вновь появляющиеся 

документы. 

Тематическая библиографическая справка -  ответ на запрос,  содержащий  

библиографическую информацию по определенной теме.  

Тематическая картотека - библиографическая картотека, отражающая 

документы по определенной теме, организованная в систематическом или 

предметном порядке. 

Тематическое библиографическое пособие - библиографическое пособие, 

отражающее документы по определенной теме, проблеме. 
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Титульный лист – элемент документа, на котором помещают заглавие 

издания, фамилию автора, наименование издательства, место и дату издания. 

Толковый словарь – языковой словарь, разъясняющий значение слов какого-

либо языка, дающий им грамматическую и стилистическую характеристики, 

примеры употребления и другие сведения. 

Трафик - поток данных в локальной или глобальной сети (Интернет). 

Удаленный лицензионный ресурс – электронный ресурс, предлагаемый его 

производителем в качестве отдельного продукта, к которому библиотека 

официально имеет право доступа.  

Удаленный пользователь - физические лицо или юридическое лицо, 

пользующееся услугами библиотеки вне ее стен, в т.ч. посредством 

информационно-коммуникационных сетей.  

Указатель (список, обзор) местной печати - библиографический указатель 

(список, обзор), отражающий документы, выпущенные на какой-либо территории 

или в стране. 

Указатель к каталогу (картотеке) - вспомогательный аппарат, 

предназначенный для организации поиска информации в каталогах и картотеках. 

Универсальная библиотека - библиотека, удовлетворяющая разнообразные 

читательские потребности на основе фондов, сформированных без тематических и 

типологических ограничений. 

Универсальное библиографическое пособие - библиографическое пособие, 

отражающее документы по всем отраслям знания. 

Уточняющая библиографическая справка – ответ на запрос, 

 устанавливающий  или уточняющий  элементы библиографического описания, 

которые отсутствуют или искажены. Уточняющие запросы считаются наиболее 

сложными и трудоемкими. При выполнении такой справки следует учитывать 

типичные ошибки в уточняющих запросах потребителей: 

1. Искажение фамилии и инициалов автора. 

2. Сокращенное или неточное название книги, периодического издания. 

3. Неточный перевод с иностранного языка.  

4. Неверно указанные год издания, издательство и др. 

Учебная библиотека - специальная библиотека, обеспечивающая 

удовлетворение специфических библиотечных потребностей пользователей 

(читателей), возникающих в процессе учебной деятельности в школах, училищах, 

техникумах, вузах и т. п. 

Учебник – учебное издание, содержащее изложение учебной дисциплины (ее 

раздела, части), соответствующее учебной программе и официально утвержденное 

в качестве данного вида издания. 

Учебное издание - издание, содержащее сведения научного или прикладного 

характера, изложенные в форме, удобной для изучения и преподавания, и 

рассчитанное на учащихся разного возраста и ступени обучения. 
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Учебное пособие – учебное издание, дополняющее или частично (полностью) 

заменяющее учебник, официально утвержденное в качестве данного вида издания. 

Учебно-методическое пособие – учебное издание, содержащее материалы по 

методике преподавания учебной дисциплины (ее раздела, части) или методике 

воспитания. 

Фактографическая база данных - информационно-поисковая система, 

предназначенная для поиска фактов или сведений о них. 

  Фактографическая библиографическая справка - ответ на запрос, 

содержащий фактические сведения по существу запроса: точная дата, цифра, 

цитата, термин и т.д. Фактографический поиск предполагает выявление самих 

фактов и данных, а не сведения о документах, где эти факты содержатся. Для 

выполнения данной справки, как правило, используют справочную литературу - 

энциклопедии, словари, справочники, фактографические картотеки.  

Фильмотека – организация или служба (отдел библиотеки), в обязанность 

которой входит сбор, хранение и предоставление в распоряжение пользователей 

кинематографических документов и видеопрограмм. 

Фонд - упорядоченная совокупность документов, соответствующая задачам и 

профилю библиотеки, информационного центра и предназначенная для 

использования и хранения. 

Фонд информационных ресурсов – в этой рабочей зоне расположен 

центральный сервер медиатеки, для постоянного пополнения фонда 

информационных ресурсов. 

Фонотека – организация или служба (отдел библиотеки), в обязанность 

которой входит сбор, хранение и предоставление в распоряжение пользователей 

звуковых документов. 

Форум - скрипт (программа), для общения в Интернет.  

Хрестоматия – учебное пособие, содержащее литературно-художественные, 

исторические и иные произведения или отрывки из них, составляющие объект 

изучения учебной дисциплины. 

Хронологический каталог - библиотечный каталог, в котором 

библиографические записи располагаются по годам издания или первой 

публикации документов. 

Хронологическое библиографическое пособие - библиографическое 

пособие, в котором библиографические записи расположены в хронологии выхода 

в свет и (или) написания отраженных документов. 

Централизованная библиотечная система (ЦБС) - совокупность библиотек, 

представляющая собой структурно-целостное учреждение, функционирующее на 

основе общего управления, единого штата, фонда, организационного и 

технологического единства. ЦБС состоит из центральной библиотеки и библиотек-

филиалов.  

Центральная библиотека - библиотека, являющаяся руководящим центром, 

и выполняющая централизованные функции по отношению к библиотекам-
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филиалам. Центральная библиотека обеспечивает централизованное 

комплектование, обработку документов, справочно-библиографическое 

информационное обслуживание на основе единого СБА. 

Центральный каталог - библиотечный каталог, отражающий фонды 

библиотеки и всех ее филиалов. 

Частное заглавие - заглавие самостоятельной части многотомного или 

сериального издания (выпуска), отличающееся от общего заглавия. 

Чат - специальная программа, скрипт, позволяющая общаться многим 

пользователям одновременно в реальном времени (текстовый диалог, переписка - 

вы вводите фразу, и ваш собеседник тут же ее видит).  

"Червь" - вредоносная программа. Один из типов компьютерных вирусов. 

Читатель библиотеки - лицо, пользующееся библиотекой на основании 

официальной записи в установленных документах. 

Читальный зал - специально оборудованное помещение, предназначенное 

для обслуживания читателей произведениями печати и другими документами в его 

пределах. 

Экранный образ – материализация авторского замысла в конкретной 

аудиовизуальной, пространственно-временной форме экранного повествования. 

Электронная почта -  электронная почта, система передачи сообщений 

между компьютерами с помощью сетей (Интернет). Электронную почту можно 

сравнить с обычной, когда вы пишите письмо и посылаете его на определенный 

адрес получателю. В отличие от обычной почты адресат может получить ваше 

письмо в течение 3-10 минут после отправления. Пример е-майл адреса: 

vasya@mail.ru. 

Электронные энциклопедии и путеводители, справочники - содержат 

большой справочный материал, характеризуется наличием мощного поискового 

аппарата и возможности подготовить реферат, доклад на базе отобранного 

материала.  

Электронный каталог (ЭК) - машиночитаемый библиотечный каталог, 

работающий в реальном режиме времени и предоставленный в распоряжение 

читателей. 

Энциклопедический словарь – энциклопедия, материал в которой 

расположен в алфавитном порядке. 

Энциклопедия – справочное издание, содержащее в обобщенном виде 

основные сведения по одной или всем отраслям знаний и практической 

деятельности, изложенные в виде кратких статей, расположенных в алфавитном 

или систематическом порядке. 
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