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Приложение 1  

ИНСТРУКЦИЯ 

по работе МБУК «Юсьвинская ЦБС» с документами, подготовленными 

лицами и организациями, включёнными в Единый реестр иностранных 

агентов 

1. Общие положения 

1. Настоящая инструкция регламентирует порядок работы муниципального 

бюджетного учреждения культуры «Юсьвинская централизованная 

библиотечная система» в отношении документов, подготовленных лицами и 

организациями, включёнными в Единый реестр иностранных агентов, 

опубликованный на официальном сайте Министерства юстиции Российской 

Федерации https://minjust.gov.ru/ru/activity/directions/998/.   

2. При работе с информационными источниками, авторы которых признаны 

иностранными агентами, структурные подразделения МБУК «Юсьвинская 

ЦБС» (далее – Библиотеки) руководствуются следующими нормативно-

правовыми актами:  

– Федеральным законом от 14 июля 2022 года № 255-ФЗ «О контроле за 

деятельностью лиц, находящихся под иностранным влиянием» (в ред. ФЗ от 

24.07.2023) https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_421788/ ;  

– постановлением Правительства РФ от 22 ноября 2022 года № 2108 «Об 

утверждении правил размещения указаний, предусмотренных частями 3 и 4 

статьи 9 Федерального закона «О контроле за деятельностью лиц, 

находящихся под иностранным влиянием» 

https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_432014/ ;   

– Федеральным законом от 29 декабря 2010 года № 436-ФЗ «О защите детей 

от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию» (в ред. ФЗ от 

28.04.2023) https://legalacts.ru/doc/federalnyi-zakon-ot-29122010-n-436- fz-o/ ; 

– Приказом Министерства культуры РФ от 06.12.2019 № 1905 «Об 

утверждении правил предоставления и размещения общедоступными 

https://minjust.gov.ru/ru/activity/directions/998/


библиотеками находящейся в их фондах информационной продукции, 

содержащей информацию, запрещенную для распространения среди 

детей…»https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_358364/21786e14

31efc0cdddf86ff0b01215ea43b6c89f/. 

3. Работа по выявлению материалов, включённых в Единый реестр 

иностранных агентов (иноагентов), проводится с целью исключения 

возможности массового распространения информационных изданий, 

подготовленных иностранными агентами. 

2. Обработка, способы хранения, и использования документов, 

подготовленных лицами и организациями, включенными в единый 

реестр иностранных агентов 

2.1. Документ, подготовленный иностранным агентом, хранится в фонде   

Библиотек в закрытом доступе, и Библиотека принимает следующие 

действия в соответствии с Постановлением правительства Российской 

Федерации от 22 ноября 2022 года № 2108: на изданиях писателей-

иноагентов помещается текст с информацией, указывающей на запрет 

распространения данного документа: 

«Настоящий материал (информация) произведен иностранным агентом 

(ФИО) либо касается деятельности иностранного агента (ФИО) 

включенного в единый реестр иностранных агентов. 18+». 

Размер шрифта текстового указания форме должен вдвое превышать размер 

шрифта текстового материала. Текстовое указание должно размещаться на 

русском языке. 

Цвет шрифта текстового указания должен быть контрастным по отношению 

к фону, на котором оно размещается. 

2.2. Для хранения документов, подготовленных иностранными агентами, в 

Библиотеке выделяется специальное место (в зависимости от объемов – 

отдельное помещение, стеллаж), куда перемещаются все документы, 

подготовленные иностранными агентами, из открытого доступа. 

2.3. Документы, подготовленные иноагентами, не подлежат копированию и 

экспортированию, выдаче по межбиблиотечному абонементу (МБА). 

 

 



3. Организация работы по выявлению источников информации 

иностранных агентов 

3.1. Библиотеки:  

3.1.1. маркируют выявленные в фондах документы знаком информационной 

продукции «18+» и хранят в закрытом доступе;  

3.1.2. проставляют знак информационной продукции «18+» на каталожных 

карточках;  

3.1.3. выдают материалы писателей-иноагентов только лицам старше 18 лет 

по запросу, не рекламируя данную продукцию, в том числе не используют 

при подготовке книжных выставок; 

3.1.4. при приёме изданий в дар, в виде пожертвования проводят 

обязательную сверку предлагаемых дарителями материалов со списком 

Минюста РФ. 

3.2. Отдел комплектования и обработки документов Юсьвинской 

центральной библиотеки:  

3.2.1. проводит систематическую сверку (не реже 1 раза в месяц) справочно-

библиографического аппарата МБУК «Юсьвинская ЦБС» с Единым реестром 

иноагентов Министерства юстиции РФ на предмет включения (или 

исключения) того или иного лица;  

3.2.2. своевременно информирует Библиотеки о наличии в их фондах 

материалов, имеющих отношение к деятельности иноагентов; 

3.2.3. при комплектовании библиотечного фонда, на этапе заказа, независимо 

от источника комплектования (покупка, безвозмездные поступления из 

неизвестных и анонимных источников, дары от физических и юридических 

лиц) заведующий отделом комплектования и обработки документов 

Юсьвинской центральной библиотеки проводит обязательную сверку 

приобретаемых изданий со списком Минюста РФ с целью недопущения 

попадания в библиотечный фонд учреждения материалов писателей-

иноагентов. 

3.3. Сектор информационно-библиографической работы 

организационно-методического отдела Юсьвинской центральной 

библиотеки: 

3.3.1. исключает возможность публичной демонстрации в сети Интернет 

виртуальных выставок произведений печати и других носителей 



информации, а также общедоступных электронных ресурсов писателей, 

включённых в Единый реестр иностранных агентов; 

3.3.2. при изготовлении малых форм библиографии (закладок, памяток, 

буклетов) не рекламирует и не пробуждает читательский интерес к 

материалам писателей-иноагентов. 

4. Контроль и ответственность 

4.1. Контроль за исполнением настоящей инструкции осуществляет директор 

МБУК «Юсьвинская ЦБС». 

4.2. Ответственность за выполнение регламента работы, отражённого в 

данной инструкции, несут ответственные лица в МБУК «Юсьвинская ЦБС» 

по работе с документами, подготовленными лицами и организациями, 

включенными в Единый реестр иностранных агентов. 

  



УТВЕРЖДЕНО  

приказом МБУК «Юсьвинская ЦБС»  

«Об утверждении Инструкции по работе с документами,  

подготовленными лицами и организациями, 

включенными в единый реестр иностранных агентов, 

и назначении ответственных по работе с документами»  

от  21.10.2024г. № 63       

 

Приложение 2 

                                                         

Журнал сверки Реестра иностранных агентов, опубликованного на сайте 

Министерства юстиции Российской Федерации с фондом  

МБУК «Юсьвинская ЦБС» 

 

№ 

п/п 

Дата 

сверки 

Выявлено лиц, 

включенных в 

Реестр 

(Ф.И.О., дата) 

Выявлено лиц, 

исключенных из 

Реестра (Ф.И.О., 

дата) 

Подпись 

ответственного 

лица 

     

     

     

     

     

     

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


